ADUIINISTRADORES CAALES

Foro de discusion para

la web de ACSACE

¢Qué es un foro de discusion?

Un foro de discusion es un espacio de una web que sirve para que los usuarios de la
misma puedan expresar sus opiniones o ideas respecto a un tema. El tema puede
ser propuesto por los administradores de la pagina o por el usuario (en este caso al
ser de ambito privado el usuario tendra que tener una cuenta en la pagina,
evitando asi que pueda comentar personas ajenas a la ACSACE). Con otras palabras:
nuestra web contara con una nueva pestafia llamada “Foro de discusiéon” donde se
pueden hacer como varios grupos de Whatsapp con un tema concreto cada uno
donde los miembros del grupo pueden comentar, discutir y opinar sobre una
cuestion.

Para utilizar el foro es necesario ser asociado y estar registrado en la web
www.administradoresciviles.org como usuario registrado.

¢Cual es su utilidad?

El foro de discusion nos permitira hacer un analisis de la opinién que tenéis con
respecto a los asuntos que se traten. La idea es que todos podamos saber la
opinidon de los socios que participen en las conversaciones de una forma facil,
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rdpida y organizada para todos. Ademas servird para estimular la participacién de
los socios y hacer que nuestra pagina web sea mas participativa.

Algunas normas de uso

e Primero se propone con claridad el tema de cada foro.

e Antes de proponer un nuevo foro es necesario que te asegures de que ese
asunto no se ha planteado ya. Esto evitara tener informacién duplicada o
dispersa en diferentes mensajes. Ademas te permitira comprobar de forma
inmediata lo que se ha hablado sobre el tema en cuestion.

e Eltitulo del mensaje debe describir claramente su contenido.

e No escribas respuestas en un tema que no tengan nada que ver con los
mensajes anteriores. Si un mensaje sobre un tema hace que quieras
plantear una pregunta distinta a la que origind el mensaje inicial, abre otra
conversacion distinta.

e Respetar y pedir respeto a ciertas reglas de estilo. El foro puede fomentar la
comunicacion informal pero nunca debe perderse de vista que se esta en un
contexto formal.

éComo se utiliza el nuestro?

12 En primer lugar debes entrar en la web, con tu usuario y contrasefia.
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Acceso Socios

Contrasefia

Recordarme M

Inici "

22 Después situas el marcador sobre la pestafna de “Asociacion” y acto seguido
pinchas en “Foro de discusion”:
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392, Una vez que ya estas dentro de la pagina “Foro de discusion” podras ver
diversos asuntos.

Las pantallas siguientes muestran el foro. En lo que denominamos Menu Superior
podras ver las siguientes entradas, cuyo manejo explico en el punto 82:
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CSACE - GRUPOS
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Foros de discusion para los
Grupos de Trabajo del
CSACE

Debajo del titulo “CSACE-Grupos de trabajo” se muestra el nombre de cada foro,
los hilos, las entradas y la ultima entrada.
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<o DE TRABAJO

Foros de discusién para los m
Grupos de Trabajo del

CSACE L

Foro Hilos Entradas Uitima entrada
FORO GENERAL GRUPOS DE 2 5 12.05.2014 14:50
TRABAJO by

patricia.dimorenas@gmail.com

Conmemoracién 50 0 0 -
aniversario

Conmemoracion 50

aniversario

Proceso Selectivo 0 0 -
Proceso Selectiva

Reputacion Corporativa 0 0 -
Reputacidn Corporativa

ACSACE - definicion 0 o -
ACES en el territorio 1 3 07.05.2014 11:09
ACFs en sl territorio b
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Pincha en cualquiera de los foros en el que quieres dejar un comentario. Por
ejemplo; “Conmemoracién 50 aniversario”

CSACE - GRUPOS
DE TRABAJO

Foros de discusidn para los
Grupos de Trabajo del

CSACE

Foro Hilos Entradas Uitima entrada
FORO GENERAL GRUPOS DE 2 5 12.05.2014 14:50
TRABAJO by

patricia.dimorenas@amail.com

Conmemoracion 50 0 0
aniversario

Conmemaoracion 50
aniversario

Proceso Selectivo 0 0
Proceso Selectivo

Reputacién Corporativa 0 0
Reputacion Corporativa

42 Una vez dentro, pincha en “Nuevo hilo”. Esto te servira para comentar lo que
consideres oportuno sobre ese asunto. En este caso sobre la conmemoracién del
50 aniversario de la ACSACE.
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INICIO ASOCIACION NOTICIAS ACEs GRUPOS de TRABAJO OPOSITORES CONTACTO

Foros de discusion Perfil Coreo Histdrico: 4h 8h 12h 24h

Conmemoracion 50 aniversario Conmemoracion 50 aniversario v

Conmemoracian 50 aniversario

Respuestas Tipo Tema Uttima entrada

52 A continuacion, deberas rellenar el campo de “Asunto”, “Texto” y finalmente
das a “Guardar”.

Asunto:

Texto:
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62 Pongamos otro ejemplo. Imaginate que quieres dar tu opinién o una idea sobre
un comentario. Se haria de la siguiente forma. Tomamos como ejemplo “FORO
GENERAL GRUPOS DE TRABAJO”. Ya hay un comentario publicado. ¢Como leer los
tres comentarios de “Prueba para el foro general”? Solo tendrds que pinchar y ya
te saldran los comentarios.

FORO GENERAL GRUPOS DE TRABAJO FORO GENERAL GRUPOS DE TRABAJO ¥

& Muevo hilo

Respuestas Tipo Tema Ultima entrada
: uso de los foros -
0 B 12.05.2014 "
Enviado 12.05.2014 14:50 by patricia.dlmorenas@gmail.com 14:50

by:
patricia.dimorenas@gmail.com

3 [l 12.05 2014 "

Enviado 04.05.2014 22:17 by admin 14:49
by:
patricia.dimorenas@gmail.com

72 ¢Y si quiero comentar uno de esos tres mensajes? Solo tendras que pinchar en

“Responder”
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FORO GENERAL GRUPOS DE TRABAJO FORO GENERAL GRUPOS DE TRABAIO ¥
Responder & Muevo hilo W) Ultima entrada

04052014227
Prueba para el foro general

CSACE.

Esto s una prueba para el foro general de discusidn de grupos de trabajo de

Citar
admin _

4 entradas
Desconectade
CSACE:

82 ¢Y para que se usan las entradas del menu superior?

Foros de discusion:

Acceso a los diferentes temas/secciones de los que se habla en el foro. Dentro de
cada uno de ellos podemos crear hilos o asuntos relacionados y éstas seran las
conversaciones que tendran lugar en el foro.

Correo* (Sélo para asociados)

Permite la posibilidad de enviar un correo a otro usuario de la web ACSACE.
Historico:

4h 8h 12h 24h (al pinchar en cada una de las horas, nos lleva a los ultimos
mensajes recogidos en ese espacio de tiempo).
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Perfil* (s6lo para asociados):

Al pinchar en esta opcidn, se abre una pantalla desde donde podemos editar los
datos de nuestro perfil de usuario en el foro de la web ACSACE.

En “Avatar” se puede subir una foto personal del perfil. (Maximo tamafio 200
kb en formato png o jpg).

Forum Status: seguimiento automatico de las diferentes entradas creadas por

el usuario.

CSACE HAvatar
Zipcode:

City:

Country: Avatar uplosd:
[P‘»ea!eaele-:n... :]

wrchive | "Qu"l BIChIVa SElecCIonaoo

(max 200 KByte, JPG or PNG, optimal size 1328x128)
Forum status

Ertradas: O
Moderated:ho

“Signature”: Firma. Normalmente sirve para poner informacién del usuario
que se vera al final de cada uno de sus mensajes. (Ej: Patricia de las Morenas,
presidenta de ACSACE. También puede ponerse una frase que nos guste o
nada, no es obligatorio).

En website, el usuario puede indicar su pagina web personal o profesional, asi
como introducir si lo desea la direccidon de su perfil en alguna red social que
no aparezca en el menu posterior “Follow Me”, por ejemplo, Linkedin.

10
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Signature
Texto:
A
(max 250 characters, no HTML allowed)
Website:

El usuario puede indicar también las URLs (direcciones web) de su redes
sociales en “Follow Me”:

Follow me
Pleass enter the complate URLs:
Twwitter:

Facebook:

Google+:

Flickr:

YouTube:

(Se puede afiadir cualquier otra en el apartado website)

*Es importante subrayar que lo hay que poner en cada uno de los apartados
es la direccion web que aparece en la barra de navegacion una vez estamos
en la pagina principal de nuestros perfiles en redes sociales y no el nombre
de usuario, ya que si no, no redirigira a la red social del usuario, es decir, no
hay link.

11
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Ejemplo: https://twitter.com/ACSACE TACs

(- Ns) Asociacién CSACE (ACSACE_TACs) en Twitter 8
< ofl| | + W https://twitter.com/ACSACE_TACs c‘\ Q- Google [0
&3 E] L Wikipedia  Noticias ¥  Populares v

© nicio 4 Notificaciones 3 Descubre 8, Cuenta

-
Tweets I .
2 A quién seguir - refrescar - Ver todos

Sigulendo > _ Josemi R-Sieiro i

Seguido por Los Fosfonauta.
Seguidores >

. Seguir
Favoritos >
- - Observatorio eAdmon
Listas > Asociacion CSACE OBSAE Seguido por Eduardo F. Pal
(WS ] @ACSACE_TACs

Seguir
« Tweet para Asociacién CSACE Twitter oficial de la Asociacién del Cuerpo Superior de Administradores Civiles
'

del Estado L) CofradiadelaVerénica
ACSACE_TACs Madrid - administradoresciviles.org ! % Seguir

Fotos y videos > iﬁ Encuentra a gente que conoces

= 21 84 a7 ol Siguiende Gonecta s lbetas e dreccones
N‘HN"I“ H (] !. Seguido por J. Ignacio Criado, FEDECA, Carla Orcajo y Alertas de
a Empleo. , . : . X

Tweets

Asociacién CSACE s - 5h
> Fernando Benzo: «Ningun Cuerpo tiene una visién tan de conjunto de la Adm.
i como el nuestro» bit.ly/1iWQrxk #EntrevistasACSACE

Tendencias: Espafia - cambiar

Isabel Carrasco

PP deLebn Asociacién CSACE 3 ay

0 Alianza entre los funcionarios de los cuerpos superiores (A1) y los Ingenieros
&) por la equivalencia de titulaciones bit.ly/1gIFHwv

#digodiego
#AvenidaBrasilEnCuatro

#Del40aColdplay

“Messages settings”

O ajustes de los mensajes, Aqui podemos indicar si queremos que nos lleguen
notificaciones al correo cuando alguien responde un hilo, si queremos usar o
no la firma que hemos indicado en nuestro perfil o si la queremos usar
cuando respondemos. Ademas, podemos seleccionar si queremos que otros
usuarios vean o no si estamos conectados o no en el foro.

12
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¥
Messages settings
Emad| notifi cations: Yea| &
Use sl gnature:
Use signature for replies:
Signature:
A
(max 250 characters, no HTML allowed)
Other settings
Show online status: Yea| &
Guandar

Como crellr un nuevo hilo

Dentro de cada una de las secciones abiertas en los foros de ACSACE podemos
crear nuevos hilos, esto es, crear un nuevo tema de discusion acerca de ese

grupo/seccion.

Foros de discusidn Perdil Comeo Histdrico: 4h 8h 120 24h
FORO GEMNERAL GRUPOS DE TRABAJD [Fﬂﬁﬂ GENERAL GRUPOE DE TRABAJD :]
Responder Muevo hils tiHima entrads

13
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Entramos en la seccién de la que nos interese hablar (“Foro General Grupos de
Trabajo”, “Conmemoracién 50 aniversario”, “Proceso selectivo”...) y crear un
nuevo tema. Antes de crear un nuevo hilo, revisar que todavia no hay un
hilo/tema creado en torno a ese asunto. En caso de que ya haya un tema creado,
lo que deberemos hacer es responder en el hilo ya creado sobre el asunto,
exponiendo nuestra duda. Si el hilo ya esta creado pero esta cerrado, es decir, no
se pueden realizar mds comentarios en torno a ese tema, crearemos uno nuevo
con el nombre del tema, numerandolo (lI, I, IV...) para poder seguir un orden.

Al crear un nuevo hilo, el foro nos permite la posibilidad de seleccionar en qué
seccion /tema deseamos introducirlo.

Foros de discusion  Perfil Correo Historico: 4h 8h 12h 24h

FORO GENERAL GRUPOS DE TRABAJO EORO,GENFRALGRIBOS DFSTRARAID

Nuevo hilo

Asunto:

(min 5 characters)

Como formatear mi texto

Texto:

14
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Foros de discusion Perfil Correo Historico: 4h 8h 12h 24h

FORO GENERAL GRUPOS DE TRABAJO

Nuevo hilo

Asunto:

(min 5 characters)

Como formatear mi texto

Texto:

CHCE - GRUPOS DE TRABAIO

'ORO CENERAL GRUPOS DE TRABAJO
Conmemoracion 50 aniversario
roceso Selectivo

eputacion Corporativa

CSACE - definicidn

CEs en el territorio

irectorio ACE

Comunicacidn externa
Comunicacidn interna

Movilidad profesional

| 3 i

Carrera exterior
Directivo piblico
Seminarios y formacion

Si ya esta seleccionada la seccién donde queremos introducirlo, pasaremos a
poner “Asunto” —tema del que queremos hablar- y “Texto”. Para terminar de crear

el hilo y que aparezca publicado en el foro, no debemos olvidar pulsar la opcidn
“Guardar” debajo del texto.

15
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Agunto:

(min 5 characters)

Como formatear mi texto

Texto:

Guardar

Responder a un hilo

Si queremos responder a lo expuesto en uno de los hilos, se nos da la opcidn
“Responder”. Alli introducimos el texto, tal y como hacemos a la hora de crear un
hilo, excepto porque no tenemos que introducir un asunto, puesto que ya viene
dado (estamos respondiendo a ese tema/asunto/hilo. Al igual que hacemos
cuando creamos un hilo, tenemos que pulsar el botédn guardar si queremos que
nuestra respuesta aparezca publicada en la web.

16
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Foros de discusidn Pedil Comeo Histdrico: 4h 8h 12h 24h
FORO GEMERAL GRUPOS DE TRABAJO [ FORD GEMERAL GRUFCE DE TRABAJD t]
Responder Musvo hilo titima entrads
Foros de discusidn Perdil Comeo Histdrico: d4h 8h 12h 24h
FORO GENERAL GRUPOS DE TRABAJO [ FORD GEMERAL GRUFOS DE TRABAJD ¢]
Contestar

Asunto:

Ae: uso de los Toros

Como formatear mi texto

Teorto:

[mim 5 characiers)

17
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Ultima entrada

Si pulsamos dentro de un hilo en “Ultima entrada”, nos llevard a la ultima
respuesta que un usuario ha dado dentro de ese hilo. Lo idéneo es pulsar este
botdn antes de dar una respuesta, para seguir el hilo de la conversacion y que ésta

tenga sentido.
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